Ausfertigung

Gemeinsame Priifungsordnung
der Bremer Notarkammer,
der Notarkammer Oldenburg
der Notarkammer Celle und

der Notarkammer Braunschweig

flir die Durchfihrung von Fortbildungsprifungen zur Notarfach-

wirtin und zum Notarfachwirt

Auf Grund der Beschlisse der Vorstdnde der Bremer Notarkammer
vom 26.04.2017, der Notarkammer Oldenburg vom 04.03.2017, der
Notarkammer Celle vom 22.03.2017, der Notarkammer Braunschweig
vom 22.02.2017 sowie Beschlisse der Berufsbildungsausschiisse
der Hanseatischen Rechtsanwaltskammer Bremen vom 05.04.2017,
der Rechtsanwaltskammer Oldenburg vom 22.03.2017, der Rechts-
anwaltskammer Celle vom 24.05.2017 sowie der Rechtsanwaltskam-
mer Braunschwelig vom 22.02.2017 erlassen die Bremer Notarkam-
mer, die Notarkammer Oldenburg, die Notarkammer Celle und die
Notarkammer Braunschweig als zustdndige Stellen nach §§ 54, 56
Abs. 1 in Verbindung mit § 47 und § 79 Abs. 4 des Berufsbil-
dungsgesetzes vom 23. Marz 2005 (BGB1. I S 931) die folgende
Priifungsordnung fir die Durchfihrung von Fortbildungspriufungen

zur Notarfachwirtin und zum Notarfachwirt.

§ 1 Ziel der Fortbildungsprifung

Ziel der Fortbildungsprifung ist der Nachweis von Kenntnissen,
Fertigkeiten, Erfahrungen und Eignung, die zur fachlichen Lei-
tung eines Notarbiros befdhigen. Die Befdhigung besitzt, wer
das Aufgabenfeld eines Notarbiliros beherrscht ohne Notar zu
sein und qualifizierte Sachbearbeitung im notariellen Aufga-
benfeld leistet.



§ 2 Errichtung von Priufungsausschissen

Fir die Abnahme von Fortbildungsprifungen errichten die Bremer

Notarkammer, die Notarkammer Oldenburg, die Notarkammer Celle

und

die Notarkammer Braunschweig bei der Notarkammer Olden-

burg einen gemeinsamen Priifungsausschuss oder mehrere gemein-

same Priifungsausschiisse.

§ 3 Zusammensetzung und Berufung

(1)

Der Priifungsausschuss besteht aus mindestens 3 Mitglie-
dern. Die Mitglieder von Priifungsausschiissen sind
hinsichtlich der Beurteilung der Prifungsleistungen
unabhidngig und nicht an Weisungen gebunden. Die Mitglie-
der missen fir die Prtfungsinhalte des § 14 dieser Pru-
fungsordnung sachkundig und flr die Mitwirkung im Pri-

fungswesen geeignet sein.

Dem Prufungsausschuss missen als Mitglieder Beauftragte
der Arbeitgeber und der Arbeitnehmer in gleicher Zahl so-
wie mindestens eine Lehrerin oder ein Lehrer einer be-
rufsbildenden Schule angehdren. Mindestens zwei Drittel
der Gesamtzahl der Mitglieder missen Beauftragte der Ar-
beitgeber und der Arbeitnehmer sein. Die Mitglieder haben
Stellvertreterinnen oder Stellvertreter. Die Absdtze 4
bis 7 gelten fir sie entsprechend. Erkldrt sich sowohl
ein ordentliches Mitglied wie auch das stellvertretende
Mitglied fur verhindert, koénnen die Notarkammern fir den
Einzelfall eine Ersatzstellvertreterin oder einen Er-
satzstellvertreter fur den von der Verhinderung betroffe-

nen Prifungsteil berufen.

Als Beauftragte der Arbeitgeber missen dem Prifungsaus-
schuss ein Notar oder eine Notarin, als Beauftragte der

Arbeitnehmer eine Notargehilfin oder ein Notargehilfe



oder ein Notarfachangestellter oder eine Notarfachange-
stellte oder eine Notarfachwirtin oder ein Notarfachwirt

mit Praxistdtigkeit in einem Notarblro angehdren.

Die Lehrkrafte der berufsbildenden Schulen sollen Erfah-
rungen in der Ausbildung von Notargehilfen oder Notarfa-

changestellten besitzen.

Die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder werden
von den Notarkammern flir die Dauer wvon 5 Jahren berufen.
Scheidet ein Mitglied wdhrend der Amtszeit aus, so ist
ein neues Mitglied aus der Gruppe, fuUr die das ausge-
schiedene Mitglied Beauftragte oder Beauftragter war, fir

die verbleibende Amtszeit zu berufen.

Die Beauftragten der Arbeitgeber werden auf Vorschlag der
Notarkammern berufen. Die Beauftragten der Arbeitnehmer
werden auf Vorschlag der im Bezirk der Notarkammern be-
stehenden Gewerkschaften und selbstdndigen Vereinigungen
von Arbeitnehmern mit sozial- oder Dberufspolitischer
Zwecksetzung berufen. Lehrerinnen oder Lehrer der berufs-
bildenden Schule werden auf Vorschlag der Schule im Ein-
vernehmen mit der Jjeweils zustdndigen Schulaufsichtsbe-

horde oder der von ihr bestimmten Stelle berufen.

Werden Mitglieder nicht oder nicht in ausreichender Zahl
innerhalb einer von den Notarkammern gesetzten Frist vor-
geschlagen, so berufen die Notarkammern insoweit nach

pflichtgemédbem Ermessen.

Die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder konnen
nach Anhoérung der an ihrer Berufung Beteiligten aus wich-

tigem Grund abberufen werden.



(8) Die Tatigkeit im Prifungsausschuss ist ehrenamtlich. Flr
bare Auslagen und flir Zeitversdumnis i1st, sowelt eine
Entschddigung nicht wvon anderer Seite gewdhrt wird, eine
angemessene Entschddigung zu zahlen, deren Ho6he von den
Notarkammern mit Genehmigung der fiir die Notarkammern je-
wells zustdndigen obersten Landesbehorde festgesetzt

wird.

(9) Von Absatz 2 darf nur abgewichen werden, wenn anderen-
falls die erforderliche Zahl wvon Mitgliedern des Pri-

fungsausschusses nicht berufen werden kann.

§ 4 Ausgeschlossene Personen und Besorgnis der Befangenheit

(1) Bei der Zulassung und Prifung darf nicht mitwirken, wer
Angehoriger einer Priufungsbewerberin oder eines Prufungs-

bewerbers ist. Angehdrige im Sinne des Satz 1 sind:

die oder der Verlobte,

die Ehegattin oder der Ehegatte,

der Partner im Sinne des Lebenspartnerschaftsgesetzes,
Verwandte und Verschwdgerte in gerader Linie,
Geschwister,

Kinder der Geschwister,
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Ehegatten der Geschwister und Geschwister der Ehegat-
ten,

8. Geschwister der Eltern,

9. Personen, die durch ein auf langere Dauer angelegtes
Pflegeverhdltnis mit hduslicher Gemeinschaft wie El-
tern und Kind miteinander verbunden sind (Pflegeeltern

und Pflegekinder).



Angehdrige sind die in Satz 2 aufgefilhrten Personen auch

dann, wenn

1. in den Fidllen der Nummern 2, 3, 4 und 7 die die Bezie-
hung begriindende Ehe oder Partnerschaft nicht mehr be-
steht,

2. in den Fallen der Nummern 4 bis 8 die Verwandtschaft
oder Schwidgerschaft durch Annahme als Kind erloschen
ist,

3. im Falle der Nummer 9 die hdusliche Gemeinschaft nicht
mehr besteht, sofern die Personen weiterhin wie Eltern

und Kind miteinander verbunden sind.

Angehdrige des Notarblros bei dem der Prifungsbewerber

angestellt ist, sollen an der Prifung nicht mitwirken.

Prifungsausschussmitglieder, die sich befangen fithlen oder
Priifungsteilnehmerinnen oder Prifungsteilnehmer, die die
Besorgnis der Befangenheit geltend machen wollen, haben
dies der o6rtlich =zustdndigen Notarkammer mitzuteilen,

wahrend der Prifung dem Prtfungsausschuss.

Liegt ein Grund vor, der geeignet ist, Misstrauen gegen

eine unparteiische Ausibung des Priifungsamtes zZu
rechtfertigen, oder wird von einer
Priifungsteilnehmerin/einem Priifungsteilnehmer das

Vorliegen eines solchen Grundes behauptet, so hat die
betroffene Person dies der zustandigen Stelle

mitzuteilen, wa&hrend der Prifung dem Prifungsausschuss.

Die Entscheidung iber den Ausschluss von der Mitwirkung
trifft die ortlich =zustdndige Notarkammer, wédhrend der
Prifung der Prifungsausschuss. Im letzteren Fall darf das
betroffene Mitglied nicht mitwirken. Ausgeschlossene
Personen diirfen bei der Beratung und Beschlussfassung

nicht zugegen sein.



(3)

Wenn infolge Befangenheit eine ordnungsgemdle Besetzung
nicht moéglich ist, konnen die Notarkammern die Durchfih-
rung der Prifung einem anderen Prifungsausschuss, erfor-
derlichenfalls einer anderen Notarkammer Ubertragen. Das
gleiche gilt, wenn eine objektive Durchfthrung der Priu-

fung aus anderen Griinden nicht gewdhrleistet erscheint.

§ 5 Vorsitz, Beschlussfahigkeit, Abstimmung

(1)

Der Priufungsausschuss wadhlt aus seiner Mitte eine Vorsit-
zende oder einen Vorsitzenden und deren oder dessen
Stellvertreterin oder Stellvertreter. Die Vorsitzende o-
der der Vorsitzende und die Stellvertreterin oder der
Stellvertreter sollen nicht derselben Mitgliedergruppe
nach § 3 Abs. 2 angehdren.

Der Prufungsausschuss ist beschlussfdhig, wenn zwei Drit-
tel der Mitglieder, mindestens 3 mitwirken. Er beschlieflt
mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen. Bei Stimmen-
gleichheit gibt die Stimme der oder des Vorsitzenden den

Ausschlag.

Geschaftsfihrung

Die Notarkammern regeln im Einvernehmen mit dem Prifungs-
ausschuss dessen Geschaftsfihrung, insbesondere Einladun-

gen, Protokollfthrung und Durchfihrung der Beschlisse.

Die Sitzungsprotokolle sind von der oder dem Vorsitzenden
des Priufungsausschusses sowie der Protokollfilhrerin oder
dem Protokollfihrer zu unterzeichnen, § 23 Abs. 2 dieser

Prifungsordnung bleibt unberthrt.



§ 7 Verschwiegenheit

Die Mitglieder des Priufungsausschusses haben Uber alle Pri-

fungsvorgdnge gegenlber Dritten Verschwiegenheit zu wahren.

Dies gilt nicht gegentber dem Berufsbildungsausschuss. Ausnah-
men bedlirfen der Einwilligung der o6rtlich zustdndigen Notar-

kammer.

§ 8 Durchfihrung der Fortbildungsprifungen

Die Prufungstage und Prifungsorte der Fortbildungsprifungen
werden von der oder dem Vorsitzenden des Prifungsausschusses
im Einvernehmen mit den Notarkammern festgelegt; sie sollen
nach Moglichkeit mit den betroffenen Fortbildungseinrichtungen
abgestimmt werden. Die Notarkammern geben den Anmeldetermin,
den Ort und den Zeitpunkt der Prifung in ihrem Mitteilungs-
blatt oder in anderer geeigneter Weise mindestens einen Monat
vor Ablauf der Anmeldefrist bekannt. Wird die Anmeldefrist
Uberschritten, kann die zustdndige Stelle die Annahme des
Antrages verweigern. Werden flr schriftlich durchzufihrende
Prifungsbereiche einheitliche liberregionale Aufgaben
verwendet, sind dafir entsprechende {iberregional abgestimmte

Prifungstage anzusetzen.

§ 9 Zulassung zur Fortbildungsprifung

(1) Zur schriftlichen Prifung gem. § 15 Abs. 2 dieser Prdfo

ist zuzulassen, wer

1. eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprifung als Rechts-
anwalts- und Notargehilfin oder Rechtsanwalts- und No-
targehilfe oder Rechtsanwalts- und Notarfachangestell-
te oder Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter oder
Notargehilfin oder Notargehilfe oder Notarfachange-
stellte oder Notarfachangestellter bestanden hat und
danach eine mindestens zweijdhrige Berufspraxis im No-

tarbliro oder



2. eine mindestens sechsjadhrige Berufspraxis im Notarbiro

nachweist.

(2) Zur mindlichen Priufung gem. § 15 Abs. 4 ist zuzulassen,
wer den erfolgreichen Abschluss des schriftlichen Pri-
fungsteils gem. § 15 Abs. 2, der nicht lédnger als funf

Jahre zurtckliegt, nachweist.

(3) Abweichend von Abs. 1 kann zur schriftlichen Prifung gem.
§ 15 Abs. 2 auch zugelassen werden, wer durch Vorlage von

Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft macht, dass er

Kenntnisse, Fertigkeiten und Erfahrungen erworben hat, die

die Zulassung zur Prifung rechtfertigen.

§ 10 Ortliche Zustandigkeit

Ortlich zustdndig ist die Notarkammer, in deren Bezirk die
Priifungsbewerberin oder der Prifungsbewerber ihre oder seine
Arbeitsstdtte hat. Abweichend von Satz 1 tritt an die Stelle
der Arbeitsstidtte der stdndige Wohnsitz, wenn die Priufungsbe-
werberin oder der Priifungsbewerber in keinem Beschaftigungs-

verhdltnis steht.

§ 11 Anmeldung zur Priufung

Die Anmeldung zur Prifung hat schriftlich unter Beachtung der
von den Notarkammern gesetzten Anmeldefrist an die ortlich zu-
standige Notarkammer zu erfolgen. Der Anmeldung sind beizufl-

gen:

1. Angaben zur Person (Name, Vorname, Geburtsname, Wohnsitz),
2. die erforderlichen Nachweise iiber das Vorliegen der in § 9

genannten Zulassungsvoraussetzungen.



§ 12 Priifungsgeblihr

Die

Priifungsbewerberin oder der Prifungsbewerber hat eine Pri-

fungsgebihr nach Aufforderung an die ortlich zustdndige Notar-

kammer vor der Zulassung zu entrichten. Die Hohe der Priufungs-

geblihr bestimmt sich nach der zur Zeit der Anmeldung geltenden

Gebiihrenordnung der Notarkammern.

§ 13 Entscheidung Uber die Zulassung

(1)

(2)

Uber die Zulassung zur Abschlussprifung entscheidet die
6rtlich zustadndige Notarkammer. H&alt sie die Zulassungs-
voraussetzungen nicht fur gegeben, entscheidet der Pri-

fungsausschuss.

Die Entscheidung tlber die Zulassung ist der Prlifungsbewer-
berin oder dem Priifungsbewerber rechtzeitig unter Angabe
des Priifungstages und -ortes einschlieBlich der erlaubten
Arbeits- und Hilfsmittel mitzuteilen. Auf Anfrage sind
der Priufungsbewerberin oder dem Prifungsbewerber die Mit-
glieder und stellvertretenden Mitglieder des Priifungsaus-
schusses bekanntzugeben sowie die Prifungsordnung auszu-

handigen.

Nicht zugelassene PriUfungsbewerberinnen oder Prifungsbe-
werber werden unverziiglich schriftlich Uber die Entschei-

dung mit der Angabe der Ablehnungsgrinde unterrichtet.

Die Zulassung kann vom PriUfungsausschuss bis zum ersten
Prifungstag widerrufen werden, wenn sie aufgrund von ge-
falschten Unterlagen oder falschen Angaben ausgesprochen

worden ist.

§ 14 Prifungsinhalte

Prifungsinhalte sind die Handlungsbereiche:
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Bliroorganisation und Biiroverwaltung,

Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung,

Liegenschafts- und Grundbuchrecht,

Familien- und Erbrecht,

Handels- und Gesellschaftsrecht einschlieRlich Register-
recht,

Kosten- und Geblhrenrecht,

Amtsrecht der Notare und Beurkundungsrecht.

§ 15 Gliederung der Priifung und Prifungsanforderungen

(1)

(2)

Die Priufung ist schriftlich und mindlich durchzufihren.

Die schriftliche Prifung besteht aus jeweils zweistiindigen

Aufsichtsarbeiten in den Handlungsbereichen

1. Blroorganisation und Biroverwaltung,

2. Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung

sowie aus drei jeweils vierstiindigen Aufsichtsarbeiten in

den Handlungsbereichen

1. Liegenschafts- und Grundbuchrecht einschlielRlich Kos-
tenrecht,
Familien- und Erbrecht einschlieBlich Kostenrecht
Handels- und Gesellschaftsrecht einschlieBlich Regis-

terrecht und Kostenrecht.

In alle Aufsichtsarbeiten koénnen Fragestellungen des Amts-

und Beurkundungsrechts der Notare mit einflielRen.

Sind in der schriftlichen Priufung die Prifungsleistungen
in bis zu zwei Handlungsbereichen mit mangelhaft und die
Ubrigen Handlungsbereiche mit mindestens ausreichend be-
wertet worden, so ist dem Priifungsteilnehmer in den mit
mangelhaft bewerteten Handlungsbereichen eine mindliche

Erganzungsprifung anzubieten. Deren Dauer soll je Hand-
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lungsbereich 20 Minuten nicht dberschreiten. Bei der Er-
mittlung der Note sind die Ergebnisse der schriftlichen
Arbeit und der mindlichen Ergdnzungsprifung im Verh&ltnis

2:1 zu gewichten.

(4) Die mindliche Prifung besteht aus einem praxisorientier-
ten Situationsgesprdch. Der Prifungsteilnehmer soll dabel
auf der Grundlage eines von zweil ihm zur Wahl gestellten
Ubergreifenden praxisbezogenen Fdllen nachweisen, dass er

in der Lage ist

- Sachverhalte systematisch zu analysieren, zielorien

tiert zu bearbeiten und darzustellen sowie

- Gesprache situationsbezogen vorzubereiten und durchzufihren.

Der Prasentation der Ldsung der gestellten Aufgabe
schlieft sich ein Fachgesprdch an. Die Gesamtdauer der
miindlichen Priufung betrdagt 30 Minuten. Dem Prifungsteil-

nehmer sind 20 Minuten Vorbereitungszeit zu gewdhren.

(5) Die Prufungsanforderungen richten sich nach dem Stoffver-

teilungsplan der Anlage zu dieser Prifungsordnung.

§ 16 Nachteilsausgleich fir Menschen mit Behinderung

Soweit Menschen mit Behinderung an der Priufung teilnehmen,
sind deren besondere Bediirfnisse und Belange bei der Durchfih-
rung der Prifung in gebihrender Weise zu berlcksichtigen. Dies
gilt insbesondere flir die Dauer der Prifung, die Zulassung von
Hilfsmitteln und die Inanspruchnahme von Hilfeleistungen
Dritter wie Gebdrdensprachdolmetscher fiar horbehinderte
Menschen (§ 65 Abs. 1 BBiG). Die Art der Behinderung ist mit

dem Antrag auf Zulassung zur PriUfung (§ 11) nachzuweisen.
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§ 17 Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Die Prifungen sind nicht ¢ffentlich.

(2) Vertreterinnen und Vertreter der Jjeweils zustandigen
obersten Landesbehdrde und der Notarkammern sowie Mit-
glieder oder stellvertretende Mitglieder der Berufsbil-
dungsausschiisse kdnnen bei der Priifung anwesend sein. Der
Priifungsausschuss kann im Einvernehmen mit den Notarkam-
mern weiltere Personen als Zuhorerinnen oder Zuhérer zu-
lassen, sowelt keiner der Priifungsteilnehmerinnen oder

Prifungsteilnehmer widerspricht.

(3) Bei der Beratung Uber das Prifungsergebnis dirfen nur die

Mitglieder des Priufungsausschusses anwesend sein.

§ 18 Leitung und Aufsicht

(1) Die Priufung wird unter Leitung der oder des Vorsitzenden

vom gesamten Priifungsausschuss abgenommen.

(2) Die Notarkammern regeln im Einvernehmen mit dem Priufungs-
ausschuss die Aufsichtsfihrung, die sicherstellen soll,
dass die Prifungsteilnehmerinnen oder Prifungsteilnehmer
selbststdndig und nur mit den erlaubten Arbeits- und

Hilfsmitteln arbeiten.

§ 19 Ausweispflicht und Belehrung

Die Prifungsteilnehmerinnen oder die Priifungsteilnehmer haben
sich auf Verlangen der oder des Vorsitzenden des Prifungsaus-
schusses oder der oder des Aufsichtfihrenden Uber ihre Person
auszuweisen. Sie sind vor Beginn der Prifung Uber den Pri-
fungsablauf, die zur Verfligung stehende Zeit, die erlaubten
Arbeits—- und Hilfsmittel und die Folgen von Tauschungshandlun-
gen, Ordnungsverstolen, Ricktritt und Nichtteilnahme zu beleh-

ren.
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§ 20 Tauschungshandlungen und Ordnungsverstole

(1)

Unternimmt es eine Prifungsteilnehmerin/ein
Prifungsteilnehmer, das Priifungsergebnis durch Tauschung
oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel zu
beeinflussen oder leistet sie/er Beihilfe =zu einer
Tduschung  oder einem T&uschungsversuch, liegt eine

Tauschungshandlung vor.

Wird wé&hrend der Prifung festgestellt, dass eine
Prifungsteilnehmerin/ein Prifungsteilnehmer eine
Tauschungshandlung begeht oder einen entsprechenden
Verdacht hervorruft, ist der Sachverhalt von der
Aufsichtsfihrung festzustellen und zu protokollieren. Die
Priufungsteilnehmerin/der Prifungsteilnehmer setzt die
Prifung vorbehaltlich der Entscheidung des

Priifungsausschusses lber die Tduschungshandlung fort.

Liegt eine Tauschungshandlung vor, wird die von der
Tauschungshandlung betroffene Prifungsleistung mit
,ungenigend® (= 0 Punkte) bewertet. In schweren Fadllen,
insbesondere bei vorbereiteten T&auschungshandlungen, kann
der Priufungsausschuss den Prufungsteil oder die gesamte

Prifung mit ,ungentigend® (= 0 Punkte) bewerten.

Behindert eine Prifungsteilnehmerin/ein Prifungsteil-
nehmer durch ihr/sein Verhalten die Priufung so, dass die
Prifung nicht ordnungsgemd® durchgefihrt werden kann, ist
sie/er von der Teilnahme auszuschlieRen. Die Entscheidung
hiertber kann von der Aufsichtsfihrung getrcffen werden.
Die endglltige Entscheidung {dber die Folgen fir die
Prifungsteilnehmerin/den Prifungsteilnehmer hat der
Priifungsausschuss unverziglich zu treffen. Absatz 3 gilt
entsprechend. Gleiches gilt Dbeil Nichtbeachtung der

Sicherheitsvorschriften.



(5)
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Vor Entscheidungen des Prifungsausschusses nach den
Absdtzen 3 und 4 ist die Priufungsteilnehmerin/der

Prifungsteilnehmer zu horen.

Ricktritt, Nichtteilnahme

Die Prifungsteilnehmerinnen oder Prifungsteilnehmer kon-

nen nach erfolgter Anmeldung

1. bis zum Beginn der Prifung oder

2. bel schriftlichen Prifungen bis zu der Bekanntgabe der
Priifungsaufgaben oder

3. bis zum Abschluss der miundlichen Prifung aus einem

wichtigen Grund

durch schriftliche Erkl&drung zurlcktreten. Der wichtige
Grund 1ist unverziglich mitzuteilen und nachzuweisen. Im
Krankheitsfall ist die Vorlage eines &drztlichen Attestes

erforderlich.

In diesen Fidllen gilt die Prtufung als nicht abgelegt.

Das gleiche gilt, wenn die Prifungsteilnehmerinnen oder

Priifungsteilnehmer nicht zur Priifung erscheinen.

Kénnen Priifungsteilnehmerinnen oder Prifungsteilnehmer
aus einem wichtigen Grund an der schriftlichen Prifung
nicht teilnehmen, so ist ihnen Gelegenheit zur Ablegung
der schriftlichen Prifung unter verdnderter Aufgabenstel-
lung zu geben, soweit dies rechtzeitig vor dem festgeleg-

ten Termin zur mindlichen Priifung durchfthrbar ist.

Kénnen Prifungsteilnehmerinnen oder Prlifungsteilnehmer
aus einem wichtigen Grund an der mindlichen Priifung nicht
teilnehmen, so 1ist ihnen Gelegenheit zur Ablegung der
miindlichen Priufung unter verdnderter Aufgabenstellung zu

geben, sowelt der Hinderungsgrund spadtestens innerhalb
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von einem Monat nach dem urspringlichen Prifungstermin
fortfalit.

Treten Priifungsteilnehmerinnen oder Prifungsteilnehmer
nach Beginn der Prufung aus einem wichtigen Grund zuruck,
kdnnen bereits erbrachte, in sich abgeschlossene Pri-
fungsleistungen anerkannt werden. Selbstandige
Prifungsleistungen sind solche, die thematisch klar
abgrenzbar und nicht auf eine andere Prifungslelistung
bezogen sind sowle eigenstidndig bewertet werden. Fur die

Wiederaufnahme der Prifung gilt § 27 Abs. 2 entsprechend.

Erfolgt der Ricktritt nach Beginn der Prifung, ohne dass
ein wichtiger Grund vorliegt, so gilt die Prifung als

nicht bestanden.

Uber das Vorliegen eines wichtigen Grundes entscheidet
die ortlich zustdndige Notarkammer. Halt sie den wichti-
gen Grund nicht fir gegeben, entscheidet der Prifungsaus-

schuss.

§ 22 Bewertung der Priufungsleistungen

(1)

Die Prifungsleistungen sind wie folgt zu bewerten:

Eine den Anforderungen in besonderem MaBe entsprechende
Leistung

= 100-92 Punkte = Note 1 = sehr gut;

eine den Anforderungen voll entsprechende Leistung

= unter 92-81 Punkte = Note 2 = gut;

eine den Anforderungen 1im Allgemeinen entsprechende
Leistung

= unter 81-67 Punkte = Note 3 = befriedigend;

eine Leistung, die zwar Mangel aufweist, aber im Ganzen
den Anforderungen noch entspricht

= unter 67-50 Punkte = Note 4 = ausreichend;



(2)

(3)

(4)
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eine Leistung, die den Anforderungen nicht entspricht,
jedoch erkennen ldsst, dass gewisse Grundkenntnisse noch
vorhanden sind

= unter 50-30 Punkte = Note 5 = mangelhaft;

eine Leistung, die den Anforderungen nicht entspricht und
bei der selbst Grundkenntnisse fehlen

= unter 30-0 Punkte = Note 6 = ungenigend.

Der Hundert-Punkte-Schliissel ist der Bewertung aller
Prifungsleistungen sowie der Ermittlung von Zwischen- und
Gesamtergebnissen zugrunde zu legen.

Die Leistungen sind mit vollen Punkten zu bewerten.

Eine nicht abgegebene Arbeit ist mit der Note ,ungentigend"

= 0 Punkte zu bewerten.

Dezimalstellen werden aufgerundet.

§ 23 Feststellung des Priifungsergebnisses

(1)

Der Prifungsausschuss bewertet gesondert die einzelnen
Prifungsleistungen gem. § 15 dieser Prifungsordnung und
stellt das Ergebnis fest. Die Prifung ist bestanden, wenn
in allen Prifungsleistungen ein mindestens ausreichendes

Ergebnis erzielt wurde.

Uber den Verlauf der Prifung einschlieRlich der Beratung
und Feststellung der einzelnen Prifungsergebnisse ist eine
Niederschrift =zu fertigen, die von den Mitgliedern des

Prifungsausschusses zu unterzeichnen ist.

Mangel im Prifungsverfahren haben die Prifungsteilnehme-
rinnen oder Prufungsteilnehmer unverziglich, spédtestens
innerhalb eines Monats ab Beendigung des Prifungsteiles

bei der 6rtlich zustdndigen Notarkammer geltend zu machen.
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Der Priifungsteilnehmerin/dem Prifungsteilnehmer soll
unmittelbar nach der Feststellung des Gesamtergebnisses
der Prifung mitgeteilt werden, ob sie/er die Prifung
+bestanden™ oder ,nicht bestanden® hat. Kann die
Feststellung des Prifungsergebnisses nicht am Tag der
letzten Prifungsleistung getroffen werden, so hat der
Prifungsausschuss diese unverziglich zu treffen und der

Prifungsteilnehmerin/dem Priifungsteilnehmer mitzuteilen.

§ 24 Anrechnung anderer Priifungsleistungen

(1)

(2)

Von der Priifung in den Bereichen gem. § 14 dieser Pri-
fungsordnung ist die Prufungsteilnehmerin oder der Pri-
fungsteilnehmer auf Antrag von der zusténdigen Stelle in
bis zu zwei schriftlichen Prifungsteilen freizustellen,
wenn sie oder er vor einer zustdndigen Stelle, eilner Of-
fentlichen oder staatlich anerkannten Bildungseinrichtung
oder vor einem staatlichen Prifungsausschuss eine Prufung
in den letzten funf Jahren vor Antragstellung bestanden
hat, deren Inhalt den Anforderungen dieser Prifungsleis-

tungen entspricht.

Antridge auf Befreiung von Prufungsbestandteilen sind
zusammen mit dem Zulassungsantrag schriftlich bei der
zustandigen Stelle zu stellen. Die Nachweise  Uber

Befreiungsgriinde im Sinne von Abs. 1 sind beizufigen.

§ 25 Prufungszeugnis

(1)

Wer die Fortbildungsprifung bestanden hat, erhalt von der
drtlich zustandigen Notarkammer ein Prifungszeugnis fir
das Fach, in dem die Priifung abgelegt wurde. Das Prifungs-

zeugnis muss enthalten:
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die Bezeichnung "Priifungszeugnis nach § 56 Abs. 1 S. 2
in Verbindung mit § 37 Abs. 2 des Berufsbildungsgeset-
zes" und die Angabe der Fortbildungsregelung,

die Personalien der Prifungsteilnehmerin oder des Pri-
fungsteilnehmers,

das Datum der Feststellung des Prifungsergebnisses,

die Berufsbezeichnung "Notarfachwirtin” oder "Notar-
fachwirt",

die Noten der einzelnen Prufungsleistungen sowie
Angaben zu Befreiungen von Prifungsteilen und

die Unterschriften der oder des Vorsitzenden des Pri-
fungsausschusses und der oder des Beauftragten der

drtlich zustdndigen Notarkammer mit Siegel.

(2) Neben dem Priifungszeugnis erteilen die Notarkammern einen

Fortbildungsbrief, der die erfolgreiche Teilnahme an der

Fortbildungspriifung bescheinigt und keine Noten der ein-

zelnen Prifungsleistungen enthalt.

§ 26 Nicht bestandene Prifung

Wer die Prifung nicht bestanden hat, erhalt von dem Prifungs-

ausschuss eine Prufungsbescheinigung. Die Prifungsbescheini-

gung muss enthalten:

4.

die Noten und Punktzahlen der einzelnen Prifungsleis-
tungen,
die begrindete Mitteilung, dass die Prtfung nicht be-

standen ist,

. die Priifungsleistungen, die bei einer Wiederholung der

Priifung nicht wiederholt zu werden brauchen und
einen Hinweis auf die Bedingungen der Wiederholungs-

prifung nach § 27.



19

§ 27 Wiederholungsprifung

(1)

Fine Prufung, die nicht bestanden ist, kann zweimal wie-

derholt werden.

Hat die Prufungsteilnehmerin/der Prufungsteilnehmer bei
nicht bestandener Prifung in einer selbstdndigen
Prifungsleistung (§ 21 Abs. 4 Satz 2) mindestens
ausreichende Leistungen erbracht, so ist diese auf Antrag
der Prifungsteilnehmerin/des Prufungsteilnehmers nicht zu
wiederholen, sofern die Prifungsteilnehmerin/der
Prifungsteilnehmer sich innerhalb wvon =zwei Jahren -
gerechnet vom Tage der Feststellung des Ergebnisses der
nicht bestandenen Prifung an - zur Wiederholungsprifung
anmeldet. Die Bewertung einer selbstédndigen
Prufungsleistung (§ 21 Abs. 4 Satz 2) 1ist im Rahmen der

Wiederholungsprifung zu Ubernehmen.

Die Prufung kann frithestens zum nachsten Prifungstermin

wiederholt werden.

Die §§ 9 bis 13 gelten entsprechend. Beil der Anmeldung
sind auBerdem Ort und Datum der vorangegangenen Prifung

anzugeben.

§ 28 Rechtsbehelfsbelehrung

Entscheidungen des Prifungsausschusses sowie der Notarkammern

sind mit einer Rechtsbehelfsbelehrung zu versehen. Diese rich-

tet

sich nach der Verwaltungsgerichtsordnung und den Ausfih-

rungsbestimmungen des Landes, in dem die jeweilige Notarkammer
ihren Sitz hat. Uber den Rechtsbehelf entscheidet die ortlich

zustandige Notarkammer.
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§ 29 Prifungsunterlagen

Auf Antrag ist den Prifungsteilnehmerinnen oder Priufungsteil-
nehmern nach Abschluss der Prifung Einsicht in ihre Prifungs-
unterlagen =zu gewdhren. Die schriftlichen Prifungsunterlagen
sind 2 Jahre, die Anmeldungen und die Niederschriften sind 10

Jahre nach Abschluss der Prifung aufzubewahren.

§ 30 Beauftragte oder Beauftragter der Notarkammern

Die Notarkammern koénnen die ihnen nach dieser Prufungsordnung
obliegenden Aufgaben an eine Beauftragte oder einen Beauftrag-
ten delegieren; die oder der Beauftragte muss dem Vorstand,
dem Berufsbildungsausschuss oder dem Prifungsausschuss der No-
tarkammern angehdren. Uber Rechtsbehelfe gegen Entscheidungen

der oder des Beauftragten entscheiden die Notarkammern.

§ 31 Inkrafttreten, Genehmigung

(1) Diese Prifungsordnung tritt am 01. Juli 2017 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Prifungsordnung in der bisherigen

Fassung vom 13. Mai 2002 auBer Kraft

Soweit Prufungsverfahren nach der Prifungsordnung vom
13.05.2002 bereits Dbegonnen haben, sind die bisherigen

Vorschriften weiter anzuwenden.

(2) Diese Prifungsordnung wurde am 12.07.2017 von dem Senator
fir Justiz und Verfassung der Freien Hansestadt Bremen und
am 29.06.2017 von dem Niedersdchsischen Justizministerium
nach § 56 Abs. 1 S. 2 1i.V.m. § 47 Abs. 1 Satz 2 des Be-

rufsbildungsgesetzes genehmigt.
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Die Vorstehende Gemeinsame Prifungsordnung der Bremer
Notarkammer, der Notarkammer Oldenburg, der Notarkammer Celle
und der Notarkammer Braunschweig und deren Anlage

(Stoffverteilungsplan) wird hiermit ausgefertigt.

W‘ﬂ
Dr. Beckmann-Petey

Bremen, den 2L¥.F . 2017}

Prdsidentin der

Bremer Notarkammer

12 JuLl 2017

T\u’m

Miermeister

Oldenburg, den

Prdsident der

Notarkammer Oldenburg

Celle, den

Dr. Haupt

Prdsident der

Notarkammer Celle

17 JULl 2017

Braunschweig, den -

Qéhuhmann

Pridsident der

Notarkammer Braunschweig




Anlage zur

Gemeinsamen Prufungsordnung
der Bremer Notarkammer,
der Notarkammer Oldenburg,
der Notarkammer Celle und
der Notarkammer Braunschweig

Stoffverteilungsplan fur das Fortbildungsseminar zur Notarfachwirtin und zum
Notarfachwirt

1. Buromanagement
2. Notarfachwirtin/Notarfachwirt

1 Biiromanagement

1.1 Biiroorganisation einschlieBlich Mandatsvor- und -nachbereitung
1.1.1 Organisation des Notarbiiros

1.1.11 Aufgaben der Organisation

1.1.1.2 Betriebliche Zielsetzungen

1.1.1.3 Phasen der Organisation

1.1.1.4 Regelung der Betriebsablaufe

1115 Aufbauorganisation

1.1.1.5.1 Aufgabenanalyse

1.1.1.5.2 Aufgabensynthese

1.1.1.5.3 Stellen und Instanzen

1.1.1.6 Weisungssysteme

1.1.1.7 Entscheidungssysteme

1.1.1.8 Leitungssysteme

1.1.1.9 Ablauforganisation

1.1.1.91 Ist-Aufnahme

1.1.1.9.2 Funktions- und zeitorientierte Arbeitsablaufe
1.1.1.9.3 Raumorientierte Ablauforganisation

1.1.2 Arbeitsraum und Arbeitsplatz

1.1.2.1 Birogestaltung

1.1.2.2 Arbeitsplatzgestaltung

1.1.2.3 Arbeitszeit und Pausenregelung

1124 Produktivitat der Blroarbeit

1.1.2.5 Humanisierung der Blroarbeit

11.3 Biroausstattung

1.1.3.1 Schreib-, Test- und Abrechnungssysteme
1.1.3.2 Diktiersysteme

1.1.3.3 Reprographie
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Kommunikation
Kommunikationsformen
Kommunikationsdienste
Postbearbeitung
Informationsspeicherung
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Ordnungs- und Ablagesysteme
Informationsmanagement
Ordnungsmerkmale und -systeme
Ablage- und Registraturwesen
EDV-Archivierung
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Computereinsatz im Notarbiiro
Hardwarekonfigurationen
Vernetzung

Betriebssysteme im Uberblick
Dateiverwaltung

Datensicherung und Datenschutz
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Uberblick Gber Standardanwenderprogramme
.1.6.6.1 Textverarbeitung

.1.6.6.2 Tabellenkalkulation

.1.6.6.3 Datenbanken

.1.6.6.4 Termin- und Fristverwaltung

PO, L (L (U [ §

1.6.7 Uberblick Gber spezielle Anwenderprogramme
1.6.7.1 Kassenflihrung, Buchfiihrung, Zahlungsverkehr

1.1.6.7.2 Einzelmodule und Vollsysteme fiir die Notarkanzlei
1.1.6.8 Datenkommunikation

1.1.6.8.1 Email und Internet

1.1.6.8.2 Notarbezogene Informationssysteme

1.1.7 Mandatsvor- und Mandatsnachbereitung

1.1.7.1 Mandantenbetreuung

1.1.7.2 Leistungsangebote und Serviceleistungen

1.1.7.3 Corporate Identitiy

1.1.7.4 Kanzlei-lmage

1.1.7.5 Werbung

1.2 Biiroverwaltung

1.21 Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflichten des Notars
1.2.1.1 Grundsétze ordnungsmaBiger Buchfuhrung

1.2.1.2 Einnahmen-/ Uberschufirechnung

1.21.3 Bilanzierung

1.21.4 Kassenbuch
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Ausgewihlite Bereiche der Buchhaltung
Umsatzsteuer

Durchlaufende Posten

Privater Eigenverbrauch

Personalkosten

Abschreibungen

Ausgewihlte Steuerarten

Einkommensteuer

Steuerpflicht

Einkunftsermittlung

Ermittlung des zu versteuernden Einkommens
Lohnsteuer

Steuertarif

Erbschafts- und Schenkungssteuer
Grunderwerbssteuer

Personalwesen
Ziele und Aufgaben der Personalwirtschaft

Rechtliche Rahmenbedingungen der Personalwirtschaft
Arbeitsvertrag

Tarifvertrag

Ausbildungsvertrag

Schutzrechte der Arbeitnehmer

Sozialversicherung

Arbeitsgerichtsbarkeit

Personalplanung

Ermittlung des Personalbedarfs
Personalbeschaffung
Personaleinsatzplanung

Personaleinstellungsverfahren
Personalentwicklung

Personalverwaltung

Erfassen und Auswerten von Personaldaten
Personalbeurteilung

Beendigung des Arbeitsverhéaltnisses

Ermittlung des Arbeitsentgeltes
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Notarfachwirtin/Notarfachwirt
Liegenschafts- und Grundbuchrecht

Allgemeine Hinweise auf Besitz, Eigentum, Miteigentum
Rechte an Grundstlcken

Flurstiicke und Grundstiicke

Rangverhaltnis, Rangvorbehalt, Ranganderung
Vereinigung, Zuschreibung als Bestandteil

Dienstbarkeiten und Grunddienstbarkeiten

Nutzungs- und Niel3brauchsrecht

Reallasten

Vorkaufs-, Wiederkaufs- und Ankaufsrecht

Hypothek, Grundschuld, Rentenschuld

Abtretung von Grundpfandrechten

Erléschen der Forderung, Folgen der Glaubigerbefriedigung
Diese Fachgebiete sind im Grundbuchrecht zu vertiefen und in die
Praxis umzusetzen.

Wohnungseigentum und Dauerwohnrecht

Begriff und Griindung

Gemeinschaft der Eigentiimer nach dem WEG

Verwaltung

Gemeinschaftseigentum, Sondereigentum, insbesondere Unterscheidung
von Wohnungs- und Teileigentum und Veranderung der Nutzung
Sondernutzungsrechte

Verfliigung Gber das Wohnungseigentum

Inhaltsanderung

Dauerwohnrecht-Dauernutzungsrecht

Auch dieses Fachgebiet ist im Grundbuchrecht zu vertiefen und in die
Praxis umzusetzen.

Erbbaurecht

Begriff und Begrindung

Gesetzlicher und vertraglicher Inhalt
Erbbauzins

Vorkaufrecht des Grundstiickseigentimers
Verfagung lUber das Erbbaurecht
Beendigung, Erneuerung, Heimfall

Grundbuchrecht

Allgemeine Vorschriften

Aufbau und Inhalt des Grundbuchs

Rechtsvermutung, éffentlicher Glaube

Grundbucheintragungen und ihre Wirkungen

Grundbuchberichtigung, u.a. aufgrund Erbfolge

Bewilligungs- und Antragsprinzip

Form und Nachweis der Eintragungsunterlagen (-antrage)
Voreintragung und Nachweis der Erbfolge

Rechte, Belastungen, Beschrankungen in Abt. Il und Ill des Grundbuchs
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22221
222211
222212
222213
222214
222215

22222
22223

2223

2.2.2.31
22232
22233

unter anderem aus den zu vertiefenden vorherigen Inhalten
Rechtsmittel gegen Entscheidungen des Grundbuchamts

Antragsrecht des Notars und Verbindung von Antragen, §§ 15, 16 GBO
Eintragung von Vormerkungen und Widersprichen

Familien- und Erbrecht

Familienrecht
Familienrechtliche Vertrage zum Guterrecht

Gitersténde

Zugewinngemeinschaft und Modifizierungen

- Verfugungsbeschrankungen, Vereinbarungen zum Anfangs- und
Endvermégen, Modifikation des Zugewinns -

Giitertrennung

Gutergemeinschaft

Vereinbarungen zur Abanderung der Eigentumsvermutung

Weitere familienrechtliche Regelungen bei Trennung und Scheidung
Elterliche Sorge

Umgangsrecht

Kindesunterhalt

Ehegattenunterhalt

Vereinbarungen zu Ehewohnung und Hausrat
Versorgungsausgleich

Ermittlung des Zugewinnausgleichs

Formvorschriften

Das Giterrechtsregister und seine rechtliche Bedeutung
Anspriiche des nichtehelichen Kindes
Nichteheliche Lebensgemeinschaft und Partnerschaftsvertrage

Erbrecht
Gesetzliche Erbfolge
Verwandtenerbrecht
Ehegattenerbrecht

Gewillktrte Erbfolge

Formen und Mdoglichkeiten letztwilliger Verfigungen
Handschriftliches Testament

Notariell beurkundetes Testament oder Erbvertrag
Einzeltestament und Bindungswirkung
Gemeinschaftliches Testament und Bindungswirkung
Erbvertrag und Bindungswirkung

Verwahrung letztwilliger Verfigungen
Benachrichtigungspflichten

Pflichtteilsrecht

Berechtigte

Berechnung des Pflichtteils
Pflichtteilsergdnzungsanspruch
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2.2.2.41
222472
22243
2225

22251
22252

2226

2.2.26.1
2226.2
22263

2227

2228

2.3

2.3.1

2.3.2

2.3.3

2.3.4

2.3.5
2.3.5.1

2.3.6
2.3.6.1
2.36.2

2.3.7
2.3.7.1

2372
2.3.7.3
2374
2375
2.3.7.6
23.7.7
2.3.7.8
2.3.7.9
2.3.710
2.3.7.11
2.3.712

Erbschein und Testamentsvollstreckung
Arten, Inhalt, Verfahren

Einziehungsfalle
Testamentsvollstreckerzeugnis
Erbausschlagung

Form und Frist

Besonderheiten bei Beteiligung mdj. Kinder

Erbteilslibertragung und Erbschaftskauf
Pflichten der Vertragsparteien und Form
Haftung und Vorkaufsrecht
Benachrichtigungspflichten

Ubersicht Uiber das Erbschaftssteuergesetz

Grundziige des Internationalen Privatrechts

Handels- und Gesellschaftsrecht einschl. Registerrecht
Griindung und Anmeldung der Unternehmung
Rechtsquellen des Unternehmensrechts
Kaufmannseigenschaften

Firmenarten und Firmengrundsitze

Handelsregister
Aufbau, Anmeldung, Wirkung der Eintragungen

Stellvertretung
Handlungsvolimacht
Prokura

Rechtsformen der Unternehmung nach Merkmalen
Grundungsvoraussetzungen, Kapitalaufbringung, Firma, Geschaftsfiihrung
und Vertretung, Haftung, Gewinn- und Verlustverteilung, Verschmelzung,
Umwandlung, Ausgliederung, Aufldsung, Unternehmensvertrag
(Gewinnabfiihrungsvertrag/Verlustausgleichsverpflichtung)
Einzelunternehmung

Gesellschaft blrgerlichen Rechts

Partnergesellschaft

Offene Handelsgesellschaft

Kommanditgesellschaft

Aktiengesellschaft

Unternehmergesellschaft (UG)

GmbH

GmbH & Co. KG

Genossenschaft

Stille Gesellschaft



2.3.7.13
2.3.8.14

2.4
2.41

2.4.2
2421
2422

2423

2424

2425
2426

243

2431
2432
2433
2434

2435
2.4.3.5.1

24352
24353

2436
2.4.3.6.1
24.36.2

2437
24371

2.4.3.8
2.4.3.81
24382

Verein
Stiftung

Kostenrecht
Vorschriften fiir Gerichte und Notare
Kurzer Streifzug durch §§ 1-34 GNotKG

Wertvorschriften

Allgemeine Wertvorschriften §§ 35 bis 39, 95 und 96 GNotKG

Besondere Wertvorschriften §§ 40 bis 45 GNotKG

Erbschein, Wohnungs- und Teileigentum, Erbbaurechtsbestellung, Mithaft,
Rangverhaltnisse und Vormerkungen

Bewertungsvorschriften §§ 46 bis 54 GNotKG

Kauf, grundstiicksgleiche Rechte , bestimmte schuldrechtliche
Verpflichtungen, Erwerbs- und VeraufRerungsrechte,
Verfigungsbeschrankungen, Nutzungs- und Leistungsrechte,
Grundpfandrechte und sonstige Sicherheiten, bestimmte Gesellschaftsanteile
Beurkundungen §§ 97 bis 111 GNotKG

Vertrage und Erklarungen, Vollmachten und Zustimmungen, Miet-, Pacht-
und Dienstvertrage, Glterrechtliche Angelegenheiten, Erbrechtliche
Angelegenheiten, Erklarungen gegentiber dem Nachlassgericht, Anmeldung
zu bestimmten Registern, Héchstwert fir Anmeldungen zu bestimmten
Registern, Beschlisse von Organen, derselbe, verschiedene oder besondere
Beurkundungsgegenstande

Vollzugs- und Betreuungstatigkeiten §§ 112 und 113 GNotKG

Sonstige notarielle Geschafte §§ 114 bis 124 GNotKG

Teilungssachen, Entwurf, Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen
Verwahrung,

Notargebiihren

Allgemeine Vorschriften §§ 85 bis 87 GNotKG
Kostenerhebung §§ 88 bis 90 GNotKG
Gebuhrenvorschriften §§ 91 bis 94 GNotKG
Gebuhrenvereinbarung §§ 125 und 126 GNotKG

Beurkundungsverfahren Teil 2 Kostenverzeichnis Tabelle B
Vertrage, bestimmte Erklarungen, Beschlisse von Organen einer
Vereinigung oder Stiftung

Sonstige Erklarungen, Tatsachen und Vorgange

Vorzeitige Beendigung des Beurkundungsverfahrens

Vollzug eines Geschafts und Betreuungstatigkeiten
Vollzug eines Geschifts, Vollzug in besonderen Fallen
Betreuungstatigkeiten

Sonstige notarielle Verfahren
Riickgabe von Erbvertragen, Verlosung, Eidesstattliche Versicherung

Entwurf und Beratung
Entwurf
Beratung



2439

24391
24392
24393

24310

244

2.4.5

2.4.6
2461
24611
246.1.2
246.13
24614

246.2
246.21

2.4.6.3

2.46.3.1
246.32
2.4.6.3.3
24634

2.5

2,51

2.5.2

2521
2522
2523
2524

2.5.3

2531
2532
2533
2534
2535

2.54.

2541
2542
2543

Sonstige Geschafte

Beglaubigungen und sonstige Zeugnisse

Andere Bescheinigungen und sonstige Geschéfte
Verwahrung

Zusatzgebihren
Auslagen
Einforderung, Beitreibung und Riickzahlung von Kosten

Gerichtskosten - ausgewihlte Kostenfragen
Grundbuchsachen

Eintragung des Eigentimers und von Belastungen
Eintragung von Veranderungen und Vormerkungen
Léschungen und Pfandentlastungen

Anlegung von Sondereigentum nach dem WEG

Registersachen
Eintragungen in das Handelsregister

Nachlasssachen

Verwahrung von Verfligungen von Todes wegen
Eroffnung von Verfllgungen von Todes wegen
Erbscheinserteilung und Ausstellung von TV-Zeugnissen
Entgegennahme von Erbausschlagungen

Amtsrecht, Beurkundungsrecht

Allgemeine Hinweise auf BNotO, DONot, BeurkG, AVNot,
Richtlinienempfehlungen

Verfahren - Formzweck - Stellung des Notars

Verfahren und Zusténdigkeit

Formzweck notarieller Beurkundungen

Stellung des Notars im Beurkundungsverfahren
Mitwirkungsverbot, Ablehnungs- und AusschlieBungsgriinde

Amtspflichten

Allgemeine Amtspflichten

Prufungs- und Belehrungspflichten gegenuber den Beteiligten

Prafungs- und Belehrungspflichten im einzelnen

Erweiterte Belehrungspflicht aus Betreuungsverpflichtung

Pflicht zur Gestaltung des Beurkundungsverfahrens , § 17 Abs. 2 a BeurkG

Akten, Blicher und Verzeichnisse des Notars
Nebenakten

Generalakte

Sammelband fur Wechsel- und Scheckproteste
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Urkundensammiung

Urkundenrolle, Erbvertragsverzeichnis
Massenbuch

Verwahrungsbuch

Anderkontenliste

Verzeichnis nach dem Geldwaschegesetz

Beurkundung von Willenserkldrungen

Aufnahme einer Niederschrift

Inhalte der Niederschrift

Verweisung

Vorlesung, Genehmigung und Unterschrift

Besondere Verfahrensvorschriften bei der Beteiligung Behinderter und
sprachfremder Personen

Besonderheiten bei Verfigung von Todes wegen

Sonstige Beurkundungen

Beschlusse

Verlosungen

Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen

Abwicklung

Behandlung der Urkunden

Eintragung in Blcher des Notars

Mitteilungspflichten

Durchfiihrungspflichten

Abwicklung von Verwahrungsgeschaften und Hinterlegungsvereinbarung

Volistreckbare Ausfertigung

Zustandigkeit

Unterwerfungserklarung

Inhalt der vollstreckbaren Urkunde

Vollstreckbare Ausfertigung

Klauselumschreibung

Erteilung einer zweiten (weiteren) volistreckbaren Ausfertigung

Rechtsbehelf gegen Entscheidungen des Notars, u. a. in
Verwahrungsangelegenheiten



